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I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO.

Stowarzyszenie , Euroregion Niemen” dziatajgce w imieniu Miasta Suwatk, Powiatu Monieckiego oraz
Powiatu Sejnenskiego

16-400 Suwatki ul. Wesota 22

tel. (87) 565 36 71, fax. (87) 565 36 72

Email: euroregion@niemen.org.pl

Strona internetowa: www.niemen.org.pl

NIP: 844-18-09-841

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

Postepowanie o udzielenie przedmiotowego zamdwienia publicznego, prowadzone jest w trybie
przetargu nieograniczonego na postawie przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo
zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579), zwanej dalej ,,ustawg Pzp”.

111.OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug doradcy zawodowego w ramach projektu
,,Rozwadj kompetencji kadr subregionu suwalskiego”.

2. Zamoéwienie zostato podzielone na 7 czesci.

3. Szczegdtowy zakres zamoéwienia zostat okreslony w Zataczniku nr 8 do SIWZ. Pozostate warunki
dotyczace realizacji zamoéwienia zostaty okreslone we ,,wzorze umowy”, stanowigcym Zatgcznik
nr7.

4. Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie oferty przez jednego Wykonawece na cze$é 6, 7 oraz jedng z 1-5.
Natomiast jeden Wykonawca nie moze ztozy¢ jednej oferty na czesci 1-5.

5. Oznaczenie przedmiotu zamdwienia wedtug CPV:

85312320-8  Ustugi doradztwa

6. Zataczniki do niniejszej SIWZ stanowig integralng czes¢ SIWZ.

7. Zamawiajacy nie przewiduje obowigzku wykonywania czynnosci doradcy zawodowego w oparciu
0 umowe o prace zgodnie z wymogami art. 29 ust.3a Ustawy Pzp gdyz czynnosci te nie muszg by¢
wykonywane na podstawie stosunku pracy zawartego w oparciu o art.22 § 1 ustawy Kodeks

pracy.

IV. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.
Ustugi doradcze bedg realizowane w okresie wskazanym w szczegétowym opisie przedmiotu
zamowienia Zatacznik nr 8.

V. INFORMACJE DOTYCZACE OFERT CZESCIOWYCH, WARIANTOWYCH | ZAMOWIEN
UZUPEENIAJACYCH.

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc¢ sktadania ofert czesciowych.

3. Zamawiajacy nie wymaga i nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
4. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupetniajgcych.

VI. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY TYCH

WARUNKOW.

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu z
postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy Pzp.

2. 0O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegad sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:
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1) Posiadania uprawnien lub kompetencji do wykonywania okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw — Zamawiajacy nie okresla warunku
w tym zakresie.

2) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej — Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy posiadania
ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na sume gwarancyjng nie mniejszg niz 5000 zt.

3) Zdolnosci technicznej lub zawodowej — Zamawiajgcy wymaga posiadania przez osoby,
ktore bedg wykonywaty zaméwienie odpowiedniego wyksztatcenia i kwalifikacji
zawodowych pozwalajgcych na wykonywanie czynnosci doradcy zawodowego/doradcy
edukacyjno-zawodowego lub doradcy zawodowego/psychologa.

Ocena spetnienia warunkéw wymaganych od wykonawcéw zostanie dokonana wg formuty
spetnia — nie spetnia. Nie spetnienie chociazby jednego warunku, skutkowa¢ bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z postepowania/odrzuceniem jego oferty.

Wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu w odniesieniu
do niniejszego zamdwienia, moze polegac na zdolnosciach technicznych lub zawodowych, lub
sytuacji finansowej lub ekonomicznej, innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkdw prawnych. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest
udowodnic¢ zamawiajgcemu, ze realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotdéw, do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zamowienia.

W przypadku polegania na zdolnosciach innych podmiotéw w zakresie warunkéw dotyczacych
kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, wykonawca moze polegaé na zdolnosciach tych
podmiotdéw, jesli podmioty te zrealizujg cze$¢ zamodwienia, do realizacji ktérych te zdolnosci sg
wymagane.

W przypadku polegania na zdolnosciach innych podmiotéw w zakresie warunkéw dotyczacych
kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, obowigzek wykazania braku podstaw do
wykluczenia z postepowania dotyczy réwniez podmiotdéw ze zdolnosci ktérych korzysta
wykonawca.

VIl. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU

WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA ORAZ SPEtNIANIA WARUNKOW UDZIAtU W

POSTEPOWANIU.

1.
2.

3.

Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1i 5 pkt

1 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Po dokonaniu oceny ofert Zamawiajgcy moze zagda¢ od Wykonawcy, ktérego oferta zostata

najwyzej oceniona nastepujacych dokumentéw (dokumenty te mozna zataczy¢ do oferty):

1) odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp,

2) zaswiadczenia wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze Wykonawca
nie zalega z optacaniem podatkéw wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert, lub innego dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca
zawart porozumienie z wiasciwym organem podatkowym w sprawie sptat tych naleznosci
wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wtasciwego organu,

3) zaswiadczenie wtasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego dokumentu
potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne



lub zdrowotne, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert, lub innego dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca zawart porozumienie z
wiasciwym organem w sprawie spfat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub
grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji
wiasciwego organu,

4) dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnos$ci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na sume
gwarancyjng nie mniejszg niz 5000zt.

5) wykaz oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego.

W terminie 3 dni od umieszczenia przez Zamawiajgcego informacji zgodnej z art. 86 ust. 5 Ustawy

Pzp Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ Zamawiajgcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub

braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego

2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéw z Wykonawcami, ktérzy ztozyli odrebne oferty lub
oferty czesciowe zgodnie z Zatacznikiem nr 8 do SIWZ.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub osoba, ktérej dokument dotyczy ma

miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Wykonawca sktada dokument

lub dokumenty zgodnie z § 7 ust. 3 i § 8 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca

2016r. w sprawie rodzajéw dokumentdw, jakich moze zadac zamawiajgcy od wykonawcy w

postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce majgcego

siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, lub dokumentu

dotyczacego osoby majgcej miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

Zamawiajgcy moze zwrdcié sie do wtasciwych organéw odpowiednio kraju miejsca zamieszkania

osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o

udzielenie niezbednych informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii

dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi

watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

Zamawiajgcy nie przewiduje stosowania tzw. procedury odwréconej okreslonej w art. 24aa ust. 1

ustawy Pzp, z zastrzezeniem, ze wymagane dokumenty dotyczgce braku podstaw do wykluczenia

postepowania, mogg by¢ zatgczone do oferty lub ztozone po wezwaniu do ich ztozenia.

Zamawiajgcy moze wykluczy¢ wykonawce z postepowania na kazdym etapie postepowania o

udzielenie zamoéwienia publicznego.

VIIl. ZASADY UDZIAtU W POSTEPOWANIU WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O

UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

1.

Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia zobowigzani sg do ustanowienia
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Wykonawcy, o ktérych mowa w pkt 1 sktadajg wspdlnie oferte, przy czym oswiadczenia lub
dokumenty powinny zostaé ztozone w taki sposob, aby wykazac, ze nie podlegajg wykluczeniu z
postepowania.

IX. PODWYKONAWCY

1.

Zgodnie z art. 36a ust. 1i 2 Ustawy Pzp Zamawiajacy zastrzega obowigzek osobistego wykonania
Zamodwienia przez Wykonawce (osoba fizyczna) z uwagi na wymagania dotyczgce posiadania
odpowiedniego wyksztatcenia i kwalifikacji zawodowych pozwalajgcych na wykonanie
zamowienia.



2. Obowigzek osobistego wykonania Zamdwienia przez Wykonawce nie bedgcego osobg fizyczng
oznacza obowigzek wykonania zamdwienia przez osobe fizyczng posiadajgcg odpowiednie
wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe pozwalajgce na wykonanie zamdwienia.

X. INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIU OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH
DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

1. Niniejsze postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

2. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg faksem, zastrzezeniem pkt 3.

3. Forma pisemna zastrzezona jest do ztozenia oferty wraz z zatgcznikami, w tym oswiadczen i
dokumentdéw wskazujgcych brak podstaw do wykluczenia z postepowania.

4. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje za posrednictwem srodkow komunikacji elektronicznej, kazda ze stron na zgdanie
drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

5. Domniemywa sieg, iz pismo wystane przez Zamawiajacego na numer faksu lub adres poczty
elektronicznej podany przez Wykonawce zostato mu doreczone w sposéb umozliwiajgcy
zapoznanie sie Wykonawcy z jego trescia.

6. Korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem, nalezy kierowac¢ na adres:
Stowarzyszenie ,,Euroregion Niemen” ul. Wesota 22, 16-400 Suwatki faks 87 565 36 72 email
euroregion@niemen.org.pl

7. W sprawie niniejszego postepowania nalezy kontaktowac sie z Joanng Grygien¢ — tel. 87 565 36
71, godz. 8:00 - 16:00 a sprawach proceduralnych Tomasz Fimowicz tel. 602 350 266.

XI. WYJASNIENIE | ZMIANY W TRESCI SIWZ.
1. Woyjasnianie tresci SIWZ.

1) Wykonawca w trakcie postepowania moze zwrdcié¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
niniejszej SIWZ.

2) Zgodniez art. 38 ust. 1 pkt 3) ustawy Pzp, Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢
wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do Zamawiajgcego nie
pozniej niz do korca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

3) Zamawiajgcy przekaze tres$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami wszystkim Wykonawcom, ktérym
przekazano SIWZ, bez ujawniania Zrédta zapytania oraz zamiesci na stronie internetowej, na
ktdrej udostepniono SIWZ.

2. Zmiany w tresci SIWZ.

1) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmienic tre$¢ SIWZ. Dokonang zmiane SIWZ Zamawiajacy przekazuje niezwtocznie wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ oraz zamieszcza na stronie internetowe;j.

2) Zmiany tresci SIWZ sg kazdorazowo wigzgce dla Wykonawcéw.

3) Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia o
zamowieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcéw, ktérym
przekazat SIWZ, oraz zamiesci informacje na stronie internetowe;j.

XIl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Zgodnie z art. 85 ust. 2 ustawy Pzp, Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego,
moze przedtuzyé termin zwigzania ofertg, z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej
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na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrécic sie do Wykonawcoéw o wyrazenie
zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

XIIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

1.
2.

10.

11.

12.

13.

14.
15.

Oferta musi mie¢ forme pisemna.

Oferta musi zostac sporzadzona w jezyku polskim. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym

muszg zostac¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Oferte nalezy przygotowac scisle wedtug wymagan okreslonych w niniejszej SIWZ.

Oferta musi zostac podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Oznacza

to, iz jezeli z dokumentu okreslajgcego status prawny Wykonawcy lub petnomocnictwa wynika,

iz do reprezentowania Wykonawcy uprawnionych jest facznie kilka oséb dokumenty wchodzace

w sktad oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

Uprawnienie oséb podpisujgcych oferte do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu musi

bezposrednio wynikaé z dokumentéw dotgczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli uprawnienie

takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu

z wtasciwego rejestru), to do oferty nalezy dotgczy¢ oryginat lub poswiadczong notarialnie za

zgodnos¢ z oryginatem kopie petnomocnictwa wystawionego na reprezentanta Wykonawcy przez

osoby do tego upetnomocnione.

Dokumenty skfadajgce sie na oferte muszg by¢ ztozone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej

za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce. Oswiadczenia sktada sie wytgcznie w oryginale.

W przypadku Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, kopie

dokumentéw dotyczacych odpowiednio Wykonawecy sg poswiadczane za zgodnosc¢ z oryginatem

odpowiednio prze Wykonawce.

Przepisy ustawy Pzp dotyczgce Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcdéw wspdlnie

ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.

Wykonawca wskaze w ofercie tg cze$¢ zamowienia, ktorej wykonanie powierzy

podwykonawcom.

Do oferty nalezy dotaczy¢ imie, nazwisko oraz informacje o kwalifikacjach zawodowych i

doswiadczeniu osoby, ktéra bedzie bezposrednio wykonywata czynnosci doradcy zawodowego.

Informacje te nalezy umiesci¢ w punkcie 5 Formularza oferty.

Wzory dokumentdéw dotgczonych do niniejszej SIWZ powinny zosta¢ wypetnione przez

Wykonawce i dotgczone do oferty badz tez przygotowane przez Wykonawce w innej zgodnej

z niniejszg SIWZ formie.

Zadne dokumenty wchodzace w skfad oferty, w tym réwniez te przedstawiane w formie

oryginatéw, nie podlegajg zwrotowi przez Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany jest w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamdwienia publicznego

ztozyé¢, co najmniej nastepujace dokumenty i oswiadczenia:

1) Formularz ofertowy sporzadzony wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik 3 do SIWZ (Wz6r
Formularza Ofertowego),

2) Petnomocnictwo w przypadku, gdy uprawnienie do podpisania oferty nie wynika
bezposrednio ze ztozonego w ofercie odpisu z wtasciwego rejestru,

3) Dokumenty i o$wiadczenia wymienione w czesci VIl niniejszej SIWZ — pkt 1 2.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Forma oferty:

1) Oferta powinna mie¢ format nie wiekszy niz A4. Arkusze o wiekszych formatach nalezy ztozy¢
do formatu A4.

2) Stosowne wypetnienia miejsc wykropkowanych we wzorach dokumentéw stanowigcych
zatgczniki do niniejszej SIWZ i wchodzgcych nastepnie w sktad oferty mogg by¢ dokonane
komputerowo, maszynowo lub recznie.



3) Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawce na podstawie wzorow
stanowigcych zataczniki do niniejszej SIWZ powinny mie¢ forme wydruku komputerowego
lub maszynopisu.

4) Wskazane jest, aby catos¢ oferty byta ztozona w formie uniemozliwiajacej jej przypadkowe
zdekompletowanie — arkusze (kartki) oferty muszg by¢ zszyte, zbindowane lub potgczone w
jedng catos$¢ inng technika.

5) Pozadane przez Zamawiajgcego jest ztozenie w ofercie spisu tresci z wyszczegdlnieniem liczby
arkuszy (kartek) wchodzacych w sktad oferty.

XIV. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB SKtADANIA OFERT ORAZ ZMIANY LUB WYCOFANIE ZtOZONE)

OFERTY.

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego w Suwatkach, ul. Wesota 22, w sekretariacie, w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 20 listopada 2017r. do godziny 11:00.

2. Oferta ztozona po terminie zostanie zwrécona Wykonawcy niezwtocznie zgodnie z art. 84 ust. 2
ustawy Pzp.

3. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie, ktdrg nalezy

opisaé nastepujgco:

Stowarzyszenie , Euroregion Niemen” ul. Wesota 22 16-400 Suwatki
,Oferta w postepowaniu na swiadczenie ustugi doradcy zawodowego w ramach projektu ,,Rozwdj

kompetencji kadr subregionu suwalskiego”.

Nie otwierac przed dniem: 20.11.2017r. godzina 11:05.

Wykonawca moze wprowadzié¢ zmiany lub wycofac ztozong przez siebie oferte. Zmiany lub
wycofanie ztozonej oferty sg skuteczne tylko wéwczas, gdy zostaty dokonane przed uptywem

Zmiany, poprawki lub modyfikacje ztozonej oferty muszg zostac ztozone w miejscu i wedtug zasad
obowigzujgcych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisang koperte zawierajgcg zmiany nalezy

Wycofanie ztozonej oferty nastepuje poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia podpisanego

przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. Powiadomienie nalezy ztozy¢ w miejscu i
wedtug zasad obowigzujgcych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisang koperte zawierajaca
powiadomienie nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem "WYCOFANIE".

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego w Suwatkach ul. Wesota 22 w dniu:

Koperty oznakowane dopiskiem "ZMIANA" zostang otwarte przed otwarciem kopert
zawierajgcych oferty, ktérych dotyczg te zmiany. Po stwierdzeniu poprawnosci procedury

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na

4,
terminu sktadania ofert.
5.
dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem "ZMIANA".
6.
XV. MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT.
1.
20.11.2017r. o godzinie 11:05.
2.
dokonania zmian zostang one dotgczone do oferty.
3.
sfinansowanie zamdwienia.
4,

W trakcie otwarcia ofert Zamawiajgcy podaje informacje okreslone w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

XVI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

1.

Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng cene (cene jednej godziny wykonywania
czynnosci przez jedng osobe) za realizacje przedmiotu zamédwienia.

Rozliczenia zwigzane z realizacjg zamdwienia publicznego, ktorego dotyczy niniejsza SIWZ, beda
dokonywane w ztotych polskich.

Cena catkowita oferty musi obejmowac wszelkie obcigzenia zwigzane z realizacjg Umowy oraz
wynikajgce z przepisow prawa, w tym wszystkie koszty, optaty, wydatki Wykonawcy, w tym
koszty zwigzane z prawami zaleznymi.



4.

Nalezy podac cene brutto facznie z wszystkimi podatkami, a przez Wykonawcéw bedgcymi
osobami fizycznymi tzw. kwote brutto brutto (tj. kwota brutto plus obcigzenia Zamawiajgcego).

XVII. KRYTERIA OCENY OFERT | ICH ZNACZENIE.

1.

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego, w kazdej czesci oddzielnie, w oparciu o

nastepujace kryteria i ich znaczenie:

1) Cena -60%

2) Doswiadczenie oséb w zakresie doradztwa zawodowego wyznaczonych do realizacji
zamowienia - 20%

3) Dyspozycyjnos¢ osoby wyznaczonej do realizacji Zamodwienia — 20%

W kryterium cena oferta z najnizszg cena otrzyma 60 punktéw a pozostate oferty po

matematycznym przeliczeniu w stosunku do ceny najnizszej proporcjonalnie mnie;j.

W kryterium doswiadczenie zawodowe 0sdb w zakresie doradztwa zawodowego wyznaczonych

do realizacji zamoéwienia - Wykonawcy punkty zostang przyznane w nastepujacy sposéb:

doswiadczenie do 2 lat — 0 punktéw, doswiadczenie powyzej 2 lat do 4 lat — 10 punktéw,

doswiadczenie powyzej 4 lat 20 punktéw. Do oferty nalezy zatgczy¢ Wykaz ustug wykonanych

przez osoby wyznaczone do realizacji Zamowienia wykazujacy posiadanie doswiadczenia do 2 lat,

od 2-4 lat, powyzej 4 lat.

W kryterium dyspozycyjnos¢ punkty zostang przyznane w nastepujacy sposéb: brak

dyspozycyjnosci w wykonywaniu Zamdwienia w soboty i godzinach popotudniowych tj. do

godziny 18 — Opkt, dyspozycyjnos¢ w zakresie wykonywania Zamodwienia w godzinach

popotudniowych lub w soboty — 10 pkt, , dyspozycyjnos¢ w zakresie wykonywania Zamowienia w

godzinach popotudniowych i w soboty — 20 punktéw.

Za najkorzystniejsze zostang uznane oferty z najwyzszg iloscig punktéw w trzech kryteriach

tacznie oddzielnie w kazdej czesci.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub

wiecej ofert otrzyma takg samg punktacje, Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybierze oferte z

najnizsza cena.

XVIII. UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

1.

Zamawiajgcy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktdrego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w ustawie Pzp oraz w niniejszej specyfikacji i zostata oceniona jako najkorzystniejsza,
w oparciu o podane w ogtoszeniu o zamdwieniu i SIWZ kryteria wyboru.

Zamawiajgcy informuje wszystkich Wykonawcdédw o wyborze najkorzystniejszej oferty,
Wykonawecach ktérzy zostali wykluczeni, Wykonawcach ktérych oferty zostaty odrzucone i
powodach odrzucenia tych ofert podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje, okreslone w
art. 92 ust. 1 pkt 1 Pzp (zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty) na wtasnej stronie
internetowej oraz w swojej siedzibie na tablicy ogtoszen.

XIX. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg przekaze Zamawiajgcemu
informacje dotyczgce oséb podpisujgcych umowe oraz oséb upowaznionych do kontaktéw w
zwigzku z realizacjg umowy.

W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, oferta Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, Wykonawca przed podpisaniem umowy, na wezwanie
Zamawiajgcego powinien przedtozy¢ umowe regulujgcg wspoétprace Wykonawcow.



XX. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

XXI. WYMAGANIA DOTYCZACE NALEZYTEGO ZABEZPIECZENIA WYKONANIA UMOWY.

Zamawiajgcy nie przewiduje obowigzku wniesienia zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

XX1l. WZOR UMOWY.

Wzdor umowy stanowi zatgcznik nr 2 do SIWZ.

XXIll. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACE WYKONAWCOM.

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia
oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow
ustawy Pzp, przystugujg srodki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w Dziale VI ustawy
Pzp (art. 179 — art. 198 a-g).

1.

Srodki ochrony prawnej okre$lone w niniejszym dziale przystugujg wykonawcy, a takze innemu
podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz poniést lub moze
ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisdw ustawy — zgodnie z dziatem
VI ustawy.

Odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci Zamawiajgcego
podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynnosci, do ktoérej
Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie powinno wskazywac czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci zamawiajgcego, ktorej
zarzuca sie niezgodnosc z przepisami ustawy, zawierac zwiezte przedstawienie zarzutéw, okreslac¢
zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.
Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej, podpisane
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu lub réwnowaznego srodka spetniajgcego wymagania tego rodzaju podpisu.
Odwotujacy przesyta kopie odwotania zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposdb, aby mdgt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sie, iz zamawiajgcy mogt zapoznac sie z trescig odwotania przed uptywem terminu
do jego whniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego
whiesienia przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.

Wykonawca lub uczestnik konkursu moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania
poinformowac zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego
lub zaniechaniu czynnosci, do ktdrej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie
przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy.

Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci zamawiajgcego
stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaty przestane w sposdb okreslony w art. 180
ust. 5 zdanie drugie, albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty przestane w inny sposéb.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamdwieniu, a takze wobec postanowien specyfikacji
istotnych warunkéw zamdéwienia, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w
Biuletynie Zamowien Publicznych lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
na stronie internetowe;.

Odwotanie wobec czynnosci innych niz ww. wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w ktérym
powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzig¢ wiadomosé o
okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

XXIV. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA.

1.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie niniejszego zamdwienia
w przypadkach okreslonych w art. 93 ust. 1 i ust. 1a ustawy Pzp.



2. 0O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy zawiadomi réwnoczesnie
wszystkich Wykonawcéw, ktérzy:
1) Ubiegali sie o udzielenie zamodwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu sktadania ofert,
2) Ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania
ofert, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

XXV. ZAtACZNIKI DO NINIEJSZEJ SIWZ.

1. Formularz oferty.

2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu.

3. Oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 5 pkt. 1i 8 ustawy
Pzp.

Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy kapitatowej.

Wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat.

Wykaz osdb skierowanych do wykonania zamdwienia.

Wzér umowy.

Opis przedmiotu zamdwienia.

PNV~

Zatqcznik nr 1 do SIWZ

Nazwa wykonawcy/wykonawcdw w przypadku oferty wspélnej:

TelefON™ ..o e
REGON™ : ..ottt et st s e e e e s e e
NP e e et e e et e s eeste st st se e e raer e ens
Faks* do korespondencji .......cccecuveeeeeeciieeeeeciiiee e,
Email* do korespondencji .......cccceeeueeeiniericeececcece e

FORMULARZ OFERTY

Stowarzyszenie ,,Euroregion Niemen”
16-400 Suwatki ul. Wesota 22

1. W odpowiedzi na ogloszenie o przetargu nieograniczonym na: Swiadczenie ustugi doradcy
zawodowego w ramach projektu ,,Rozwdj kompetencji kadr subregionu suwalskiego”

proponujemy wykonanie zamdéwienia za cene ... zt brutto za jedng godzine
wykonywania czynnosci przez jedng osobe (stfownie: .......ccccccevveeveveceerecesnnene ztotych) w czesci.......
Nna stanowisku .........c.ccevenene (nalezy wstawic tyle czesci na ile Wykonawca sktada oferte i na jakie

stanowiska).
2. Oswiadczamy, ze jestesmy dyspozycyjni w godzinach popotudniowych tj. do godz. 18 i/lub*** w

soboty.

3. Oswiadczamy, ze posiadamy ............ letnie doswiadczenie w wykonywaniu czynnosci doradcy
zawodowego.

4. Zamowienie wykonamy w terminie wskazanym w tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia.

5. Nalezno$¢ zostanie optacona w terminie 14 dni od dnia doreczenia faktury.
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6. Do wykonania zamdwienia proponujemy nastepujgce

(nalezy podac imie, nazwisko, kwalifikacje, doswiadczenie, adres zamieszkania i cze$¢ do
wykonania ktérej proponowana jest osoba).

7. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze specyfikacjg istotnych warunkdéw zamdwienia i nie wnosimy
do niej zadnych zastrzezen.

8. Oswiadczamy, iz ztozona przez nas oferta spetnia wszystkie wymogi dotyczace przedmiotu
zamoéwienia zawarte w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia. Oswiadczamy, ze
uzyskalismy wszelkie informacje niezbedne do prawidtowego przygotowania i ztozenia niniejszej
oferty.

9. Oswiadczamy, ze jeste$my/nie jesteSmy** matym lub Srednim przedsiebiorca.

10. Oswiadczamy, ze jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
skfadania ofert.

11. Oswiadczamy, ze niniejsza oferta zawiera na stronach nr od do informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji.

12. Oswiadczamy, ze zapoznali$my sie z postanowieniami umowy, okreslonymi w Specyfikacji
Istotnych Warunkédw Zamodwienia i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do
zawarcia umowy zgodnej z niniejszg ofertg, na warunkach okreslonych w Specyfikacji Istotnych
Warunkdéw Zamdwienia, w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego.

13. Oferte niniejszg sktadamy na stronach. Wraz z ofertg sktadamy nastepujace
oswiadczenia i dokumenty:
1) e
2) s
3) s
dnia 2017 roku

podpis osoby(oséb) uprawnionej(ych) do
reprezentowania wykonawcy

Informacja dla Wykonawcy:

Formularz oferty musi by¢ podpisany przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania firmy i
przedfozony wraz z dokumentem (-ami) potwierdzajgcymi prawo do reprezentacji wykonawcy przez
osobe podpisujgcq oferte.

* w przypadku oferty wspdlnej nalezy podac dane dotyczgce Petnomocnika Wykonawcy

** niepotrzebne skreslic

*** nalezy odpowiednio zaznaczyc
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Zatgcznik Nr 2 do SIWZ

Zamawiajacy:
Stowarzyszenie Euroregion NIEMEN
16-400 Suwatki ul. Wesota 22

VWYKONAWEA: .ottt e te s te sttt et et eas s eseete st ste e sasbesteteessssansaseatestesen seennssansans

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)
reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (dalej ustawa Pzp) — dotyczy spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn. ,,Swiadczenie ustugi doradcy
zawodowego w ramach projektu ,,Rozwdj kompetencji kadr subregionu suwalskiego” oswiadczam,
Co nastepuje:

INFORMACIA DOTYCZACA WYKONAWCY

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego w
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamédwienia.

(miejscowosc)

(podpis)

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZDOLNOSCIACH INNYCH PODMIOTOW

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez
zamawiajgcego w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, polegam na zdolnosciach
nastepujgcego/ych podmiotu/ow:

12



(wskaza¢ podmiot i okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).
(O 1STVIT=Te [o72- 1 d V-0 o Yo Yo 2101 Uo) (SO OO TRRRT

zdolnosci, ktorego korzystam przy potwierdzaniu spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu w
bedzie wykonywat zaméwienie w nastepujgcym zakresie

(miejscowos¢)

(podpis)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:

Oswiadczam, Zze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w bfad przy przedstawianiu informacji.

(miejscowosg)

(podpis)

* Podpisuje kazdy wykonawca sktadajgcy oferte. W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych
sie 0 zamodwienie powyzszy dokument podpisujg wszyscy cztonkowie konsorcjum lub Petnomocnik w
imieniu catego konsorcjum.

Zatgcznik Nr 3 do SIWZ

Zamawiajacy:
Stowarzyszenie Euroregion NIEMEN
16-400 Suwatki ul. Wesota 22

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)
reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
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sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (dalej ustawa Pzp) — dotyczy braku podstaw do wykluczenia z postepowania.

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn. ,,Swiadczenie ustugi doradcy
zawodowego w ramach projektu ,,Rozwdj kompetencji kadr subregionu suwalskiego” oswiadczam,
Co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23 i art.
24 ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp.

(miejscowosc)

(podpis)

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie
art. e, ustawy Pzp (poda¢ majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposréod wymienionych w
art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 ustawy PZP).

Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp
podjatem nastepujace srodki naprawcze:

(miejscowosc)

(podpis)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZDOLNOSCI POWOLUJE SIE WYKONAWCA

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujgcego/ych podmiotu/téw, na ktérego/ych zdolnosci
powotuje sie w niniejszym postepowaniu, tj.:

(podac petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
nie zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia na podstawie art. 24
ust. 1 pkt 13-22 i art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp.

(miejscowosc)
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(podpis)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng Swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

(miejscowosc)

(podpis)

* Podpisuje kazdy wykonawca sktadajgcy oferte. W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych
sie 0 zamodwienie powyzszy dokument sktada kazdy z partneréw konsorcjum w imieniu swojej firmy.

Zatgcznik Nr 4 do SIWZ

Zamawiajacy:
Stowarzyszenie Euroregion NIEMEN
16-400 Suwatki ul. Wesofa 22

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
sktadane na podstawie art. 24 ust. 1 i 11 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien
publicznych (dalej ustawa Pzp) o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn. ,Swiadczenie ustug doradcy
zawodowego w ramach projektu ,,Rozwdj kompetencji kadr subregionu suwalskiego” oswiadczam, co

nastepuje:

OSWIADCZENIA WYKONAWCY:

Oswiadczamy, ze: nalezymy / nie nalezymy' do tej samej grupy kapitatowej, ktérej inni przynalezni
Wykonawcy ztozyli odrebne oferty.

! Wykonawca wykresla niepotrzebne
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(miejscowosC) e

(podpis)
Wykonawcy nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, ktérzy ztozyli odrebne oferty (wypetnic jezeli
dotyczy):
Wraz ze ztozeniem oswiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym
Wykonawca nie prowadz3 do zaktécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

(miejscowosC) e
(podpis)

Zatgcznik nr 5 do SIWZ

Zamawiajacy:
Stowarzyszenie Euroregion NIEMEN
16-400 Suwatki ul. Wesota 22

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Wykaz oséb
skierowanych przez wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego - Swiadczenie ustugi doradcy
zawodowego w ramach projektu ,,Rozwdj kompetencji kadr subregionu suwalskiego”.

Informacja o
Lp. Opis posiadanych uprawnien, kwalifikacji, J,
doéwiad - T wyksztatceni podstawie
Imie | nazwisko os$wiadczenia i wyksztatcenia dysponowania
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Oswiadczam, ze osoby wymienione w wykazie posiadajg opisane w tym wykazie kwalifikacje,
wyksztatcenie i doswiadczenie niezbedne do wykonania zadania.

Uwaga: W przypadku osdb, nie bedacych w dyspozycji wykonawcy, nalezy zatgczy¢ pisemne
zobowigzanie innego podmiotu do udostepnienia oséb, ktére bedg wykonywaé zamowienie lub inny
dokument wykazujacy i potwierdzajacy, ze wykonawca jest uprawniony do dysponowania tymi
osobami przez okres trwania zamdwienia.

....................... , dnia r
(miejscowosc)
(podpis)
Zatqcznik nr 6 do SIWZ
Wz6r Umowy Ustugi
umowa zawarta w Suwatkach w dniu .......cccceevvvennrrrennnnes r. pomiedzy
............................................................................................................... , reprezentowanym przez:
zwanym dalej Zamawiajgcym,
a
reprezentowanym przez:

zwanym dalej Wykonawca.
Zamawiajgcy i Wykonawca zwani sg Stronami w tresci umowy.

Niniejsza umowa, zostata zawarta po przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego na swiadczenie ustugi doradcy zawodowego w ramach projektu ,, Rozwadj kompetencji
kadr subregionu suwalskiego” przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, na
podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych w wyniku, ktérego za
najkorzystniejszg uznano oferte Wykonawcy.
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PN WU

§1

Przedmiotem Umowy jest Swiadczenie ustugi doradcy zawodowego w ramach projektu ,,Rozwdj

kompetencji kadr subregionu suwalskiego”.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku doradcy obejmuje:

1) wstepne rozpoznanie potrzeb potencjalnego uczestnika projektu wyrazajgcego chec rozwoju
edukacyjno-zawodowego w kontekscie potrzeb lokalnego/regionalnego rynku pracy,

2) wspodtpraca z uczestnikami projektu w trakcie realizacji catego projektu,

3) przeprowadzenie analizy zasobéw uczestnika projektu (bilans kompetencji i zainteresowan,
profil osobowosci zawodowej),

4) opracowanie Indywidualnego Planu Dziafania,

5) analiza i weryfikacja programoéw nauczania,

6) konsultacje i udzielanie porad psychologicznych (dotyczy doradcy zawodowego/psychologa)
7) przedstawienie odpowiednich propozycji kurséw/szkolen/ studiéw podyplomowych w

ramach ,,Bonu na szkolenie”,

8) pomoc uczestnikowi projektu w wyborze jednostki Swiadczgcej ustugi szkoleniowe
zarejestrowanej w Bazie Ustug Rozwojowych,

9) pomoc uczestnikowi w obstudze Bazy Ustug Rozwojowych,

10) rekomendacja dotyczaca zasadnosci przyznania ,Bonu na szkolenie” uczestnikowi projektu,

11) przygotowanie dokumentéw zwigzanych z udziatem uczestnika projektu,

12) prowadzenie aktualnej bazy informacji dotyczacej kontaktdw z uczestnikiem projektu,

13) nawigzanie i utrzymanie kontaktu z instytucjg szkoleniowg w trakcie udziatu w
szkoleniu/kursie/studiach podyplomowych uczestnika projektu,

14) potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowej (pod wzgledem merytorycznym) po jej
zakonczeniu,

15) prowadzenie dokumentacji w programie do obstugi projektu,

16) inne zadania powierzone przez Koordynatora powiatowego projektu.

Ustugi doradztwa bedg swiadczone od poniedziatku do pigtku oraz w jedng sobote w miesigcu w

formie statych dyzuréw w godzinach pracy Centrum Doradztwa Edukacyjno — Zawodowego wg.

ustalonego harmonogramu dyzuréw uwzgledniajgcego prace w godzinach przed i

popotudniowych.

Harmonogram bedzie sporzgdzany i podany do wiadomosci Wykonawcy najpdzniej do

20 dnia kazdego miesigca poprzedzajgcego dany miesigc realizacji ustug.

Harmonogram moze by¢ ustalany na okresy dtuzsze niz jeden miesigc.

Planowana liczba godzin miesiecznie .......c.cccceeverunenee. .

Miesieczna liczba godzin i przez caty okres obowigzywania umowy moze ulec zmianie.

Przy wykonywaniu czynnosci doradztwa Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania zasad:

poufnosci, bezptatnosci, bezstronnosci, aktualnosci i rzetelnosci informacji.

§2
Wykonawca oswiadcza, ze posiada stosowne kwalifikacje oraz doswiadczenie zawodowe,
zapewniajgce $wiadczenie ustug objetych umowa na najwyzszym poziomie,
w sposo6b staranny i sumienny, wedtug standardéw i norm w tym zakresie stosowanych.
Wykonawca oswiadcza, ze osoby ktdre beda swiadczy¢ ustugi doradztwa posiadajg wymagane
przez Zamawiajgcego wyksztatcenie, kwalifikacje i doswiadczenie okreslone w dokumentach
przetargowych.
Wykonawca oswiadcza, ze w trakcie obowigzywania niniejszej umowy, jak rdwniez
po jej ustaniu, zachowa petng poufnosé w stosunku do wszelkich informacji wynikajgcych
z tej umowy i nie wyjawi ich osobom trzecim oraz wykonywane przez niego czynnosci
nie bedga naruszac¢ praw osob trzecich i obowigzujgcego prawa.
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10.

11.

§3
Naleznos¢ Wykonawcy jest wspotfinansowana przez Unie Europejska ze srodkéw finansowych
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014 — 2020.
Zgodnie ze ztozong ofertg strony ustalajg wynagrodzenie Wykonawcy w wysokosci brutto
.................. zt (stownie..................... Ztotych) w tym podatek VAT ............. zt za jedng godzine, przy
czym ilo$¢ godzin bedzie wynikata z harmonogramu i zapotrzebowania na ustugi.
Wysokos$¢ wynagrodzenia nie ulega zmianie jezeli w okresie trwania niniejszej umowy nastgpi
zmiana stawki podatku od towardw i ustug, zmiana wysokosci minimalnej stawki godzinowej
ustalonej na podstawie Ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za
prace lub zmiana zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu
lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne.
Rozliczenie umowy odbywac sie bedzie w cyklu miesiecznym, na podstawie faktur/rachunkéw
wystawianych przez Wykonawce po potwierdzeniu wykonania prac.
Potwierdzenia wykonania zlecenia dokonuje Koordynator projektu poprzez podpisanie ewidencji
godzin.
Wykonawca wystawi i przedtozy rachunek/fakture Zamawiajgcemu za wykonanie przedmiotu
zamoéwienia w terminie do 7 dni nastepnego miesigca za miesigc poprzedni.
Zapfata naleznosci bedzie nastepowac przelewem na rachunek Wykonawcy nr .........ccvevvrvenenneee.
....................................................................................... w terminie 14 dni od otrzymania rachunku
przez Zamawiajgcego, po dokonaniu stosownych potracen zgodnie z wtasciwymi przepisami.
Za date zaptaty wynagrodzenia uznaje sie date obcigzenia rachunku Zamawiajacego.
Ustalony sposéb rozliczania i ptatnosci ulega odpowiedniej zmianie (przesunieciu), w przypadku
nie przekazania na czas srodkéw przez instytucje dofinansowujgca realizacje projektu.
Wykonawecy nie przystugujg za ten czas odsetki za zwtoke.
Wynagrodzenie wskazane w ust. 2 obejmuje wszystkie koszty Wykonawcy, w tym ewentualne
koszty dojazdu do miejsc realizacji poszczegdlnych dziatan w projekcie.
W przypadku niezrealizowanych zadan, o ktérych mowa w § 1 pkt. 2, Wykonawcy nie przystuguje
wynagrodzenie.

§4

Termin wykonania przedmiotu zamdwienia strony ustalajg na okres od dnia ............ do dnia .......

§5
Dane osobowe Wykonawcy podlegajg ochronie wedtug przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
r. o ochronie danych osobowych.
Wykonawca wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych przez Zamawiajgcego dla
celéw ewidencyjnych, podatkowych oraz ubezpieczeniowych.

§6
Zamawiajgcy moze rozwigzac niniejszg umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia z waznych
powoddw, miedzy innymi w sytuacji gdy Wykonawca niewtasciwie wykonuje czynnosci okreslone
w § 1 niniejszej umowy lub do $wiadczenia ustug zatrudni osoby nie spetniajgce wymagan
okreslonych przez Zamawiajgcego.
Strony mogg rozwigza¢ umowe przed uptywem terminu na jaki zostata zawarta z zachowaniem
jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.
Odstgpienie od umowy przez Zamawiajgcego lub jej rozwigzanie z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy powoduje obowigzek zaptacenia przez Wykonawce kary umownej w wysokosci
500zt.
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§7

1. Zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Sprawy sporne, wynikte z zastosowania niniejszej umowy, bedg rozstrzygane przez sgd wtasciwy
dla Zleceniodawcy.

3. Prawa i obowigzki stron nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie, a zmiana osoby realizujacej
bezposrednio Zamdéwienie wymaga zgody Zamawiajgcego. Zamawiajgcy wyrazi zgode na zmiane
osoby pod warunkiem, ze osoba ta spetnia wszystkie wymagania zawarte w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zaméwienia.

4. W sprawach nie uregulowanych w umowie majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego,
ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz przepisy wynikajgce z warunkdéw realizacji projektu.

5. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej strony.

Zataczniki do Umowy

Zatacznik 1 do Umowy — SIWZ.
Zatgcznik 2 do Umowy — Oferta Wykonawcy.

Podpis Wykonawcy Podpis Zamawiajgcego

Zatgcznik nr 7 do SIWZ

Opis przedmiotu zamdwienia
Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug doradcy zawodowego w ramach projektu ,,Rozwéj
kompetencji kadr subregionu suwalskiego”.

1. Przedmiot zamodwienia: przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug doradcy zawodowego
w Centrum Doradztwa Edukacyjno-Zawodowego w ramach projektu ,, Rozwdj kompetencji kadr
subregionu suwalskiego”.

2. Rodzaj zamdwienia: doradztwo.

3. Wspdiny Stownik Zamdwien (CPV): 85312320-8  ustugi doradztwa

4. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia:

1) Doradca zawodowy. Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie indywidualnego
doradztwa edukacyjno - zawodowego z uczestnikami projektu ,, Rozwdj kompetencji kadr
subregionu suwalskiego”.

2) Wymagania niezbedne:

1. obywatelstwo polskie,

2. petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3. niekaralnos¢ za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

20



3)

4. nieposzlakowana opinia, stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww.
stanowisku,
5. Wyksztatcenie:
a) wyksztatcenie wyzsze w zakresie doradztwa zawodowego
lub
b) wyksztatcenie wyzsze i studia podyplomowe w zakresie doradztwa
zawodowego/zawodoznawstwa/szkolnego doradcy zawodowego
lub
c) wyksztatcenie wyzsze i co najmniej 12-miesieczne doswiadczenie w
wykonywaniu zadan w zakresie poradnictwa zawodowego w publicznych
stuzbach zatrudnienia
lub
d) studia wyzsze i ukonczone szkolenie przygotowujgce do wykonywania zawodu
(na podstawie ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy)

e) wyksztatcenie psychologiczne (dotyczy wytgcznie stanowiska doradcy
zawodowego/psychologa w Czesci 5),

6. posiadanie co najmniej 3 letniego stazu pracy,

7. znajomos¢ przepiséw z zakresu ustawy Kodeks postepowania
administracyjnego, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o samorzadzie
powiatowym, ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym, ustawy o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, rozporzadzenia w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych, znajomos¢ Bazy Ustug Rozwojowych,
dokumentdw programowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020,

8. umiejetnos¢ obstugi komputera.

Wymagania dodatkowe: doswiadczenie w zakresie doradztwa edukacyjno-zawodowego,
odpowiedzialnos¢, obowigzkowos¢, starannos¢, samodzielnosé, kreatywnosé,
dyspozycyjnosc, wysoka kultura osobista, komunikatywno$é, umiejetnosc rozwigzywania
problemdw, umiejetnosé sprawnego podejmowania decyzji.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku obejmie: wstepne rozpoznanie potrzeb
potencjalnego uczestnika projektu wyrazajgcego che¢ rozwoju edukacyjno-zawodowego w
kontekscie potrzeb lokalnego/regionalnego rynku pracy, opracowanie Indywidualnego Planu
Dziatania, analiza i weryfikacja programéw nauczania, konsultacje i udzielanie porad
psychologicznych (dotyczy wytacznie $wiadczenia ustug doradcy zawodowego/psychologa w
Czesci 5), wspotpraca z uczestnikami projektu w trakcie realizacji catego projektu,
przeprowadzenie analizy zasobdw uczestnika projektu (bilans kompetencji i zainteresowan,
profil osobowosci zawodowej), przedstawienie odpowiednich propozycji kurséw/szkolen/
studidw podyplomowych w ramach ,,Bonu na szkolenie”, pomoc uczestnikowi projektu w
wyborze jednostki Swiadczgcej ustugi szkoleniowe] zarejestrowanej w Bazie Ustug
Rozwojowych, pomoc uczestnikowi w obstudze Bazy Ustug Rozwojowych, rekomendacja
dotyczaca zasadnosci przyznania ,, Bonu na szkolenie” uczestnikowi projektu, przygotowanie
dokumentdw zwigzanych z udziatem uczestnika projektu, prowadzenie aktualnej bazy
informacji dotyczacej kontaktow z uczestnikiem projektu, nawigzanie i utrzymanie kontaktu
z instytucjg szkoleniowg w trakcie udziatu w szkoleniu/kursie/studiach podyplomowych
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uczestnika projektu, potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowej (pod wzgledem
merytorycznym) po jej zakonczeniu, prowadzenie dokumentacji w programie do obstugi
projektu, inne zadania powierzone przez Koordynatora powiatowego projektu.

. Warunki pracy na stanowisku doradcy zawodowego w ramach projektu ,,Rozwdj

kompetencji kadr subregionu suwalskiego”:

1) Forma zatrudnienia: umowa — zlecenie od dnia podpisania umowy do dnia okreslonego
w szczegdtowym opisie przedmiotu zamdwienia( Zatgcznik nr 8 do SIWZ) z mozliwoscig
wczeshiejszego wypowiedzenia.

2) Praca biurowa (mozliwo$¢ dopuszczenia pracy w terenie).

3) Miejsce wykonywania pracy: zgodnie z miejscem wskazanym w kazdej z czesci
zamowienia.

4) Ztozenie o$wiadczenia dotyczgcego tacznego zaangazowania zawodowego, niezaleznie od
formy zaangazowania, w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym
srodkéw wiasnych beneficjenta i innych podmiotéw, nie przekraczajgcego 276 godzin
miesiecznie.

Wymagane dokumenty przed podpisaniem umowy po uznaniu ztozonej oferty za

najkorzystniejsza:

1) Wiasnorecznie podpisany list motywacyjny.

) Wtasnorecznie podpisane CV.

) Wypetniony i wiasnorecznie podpisany kwestionariusz osobowy.

) Kserokopie swiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem)
dokumentujgcych posiadany staz pracy oraz w przypadku pozostawania w stosunku
pracy zaswiadczenie o pozostawaniu w stosunku pracy na podstawie umowy o prace.

5) Kserokopie dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zgodnosc¢ z oryginatem)
potwierdzajgce wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe.

6) Inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach (poswiadczone przez
kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem).

7) Oswiadczenie kandydata o nieposzlakowanej opinii.

8) Oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni
praw publicznych.

9) Oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

10) Oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia i braku przeciwwskazan do wykonywania pracy
na ww. stanowisku.

11) Oswiadczenie kandydata, ze zobowigzuje sie nie wykonywac zajeé pozostajgcych w
sprzecznosci lub zwigzanych z zajeciami, ktére wykonuje w ramach obowigzkéw
stuzbowych, wywotujgcych uzasadnione podejrzenie o stronniczosc¢ lub interesownos¢
oraz zajeé sprzecznych z obowigzkami wynikajgcymi z ustawy.

12) Oswiadczenie dotyczgce tgcznego zaangazowania zawodowego, niezaleznie od formy
zaangazowania, w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym
Srodkow witasnych beneficjenta i innych podmiotéw, nie przekraczajgcego 276 godzin
miesiecznie.

H W N

Stawka zaproponowana za jedng godzine wykonywania funkcji doradcy nie moze przekraczac
kwoty okreslonej w Wykazie dopuszczalnych stawek dla towardw i ustug (Zatgcznikiem nr 6 do
Ogtoszenia o naborze) oraz Standaryzacji wydatkéw w ramach konkursu nr
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RPPD.03.02.01_03.02.02-1P.01-20-001/16 (Zatacznikiem nr 12), ktére okreslajg maksymalng
stawke poradnictwa edukacyjno-zawodowego na 65zt/godz.

8. Przedmiot zamdwienia sktada sie z nastepujgcych czesci:

CZESC 1 - Swiadczenie ustugi doradcy zawodowego/edukacyjno-zawodowego w Centrum
Doradztwa Edukacyjno-Zawodowego Miasta Suwatki

Miejsce wykonania zamdwienia: Centrum Doradztwa Edukacyjno — Zawodowego Miasta Suwatki, ul.
Sejnenska 35, 16-400 Suwatki

Liczba osdb: 1 osoba doradca zawodowy/edukacyjno- zawodowy - zatrudnienie do dnia 15 grudnia
2019r.

Sredni wymiar godzin w catym projekcie: 122h

Sredni wymiar godzin miesiecznie: 5h,

CzZESC 2-Swiadczenie ustugi doradcy zawodowego/edukacyjno-zawodowego w Centrum Doradztwa
Edukacyjno-Zawodowego Miasta Suwatki

Miejsce wykonania zamdéwienia: Centrum Doradztwa Edukacyjno — Zawodowego Miasta Suwatki, ul.
Sejnenska 35, 16-400 Suwatki

Liczba os6b: 1 osoba doradca zawodowy/edukacyjno- zawodowy - zatrudnienie do dnia 15 grudnia
2019r

Sredni wymiar godzin w catym projekcie: 122h

Sredni wymiar godzin miesiecznie: 5h,

CZESC 3- Swiadczenie ustugi doradcy zawodowego/edukacyjno-zawodowego w Centrum
Doradztwa Edukacyjno-Zawodowego Miasta Suwatki

Miejsce wykonania zamdwienia: Centrum Doradztwa Edukacyjno — Zawodowego Miasta Suwatki, ul.
Sejnenska 35, 16-400 Suwatki

Liczba osdb: 1 osoba doradca zawodowy/edukacyjno- zawodowy - zatrudnienie do dnia 15 grudnia
2019r

Sredni wymiar godzin w catym projekcie: 122h

Sredni wymiar godzin miesiecznie: 5h.

CZESC 4 - Swiadczenie ustugi doradcy zawodowego/edukacyjno-zawodowego w Centrum
Doradztwa Edukacyjno-Zawodowego Miasta Suwatki

Miejsce wykonania zamdéwienia: Centrum Doradztwa Edukacyjno — Zawodowego Miasta Suwatki, ul.
Sejnenska 35, 16-400 Suwatki

Liczba oséb: 1 osoba doradca zawodowy/edukacyjno- zawodowy - zatrudnienie do 15 grudnia 2019r.
Sredni wymiar godzin w catym projekcie: 122h

Sredni wymiar godzin miesiecznie: 5h.

CZESC 5 - Swiadczenie ustugi doradcy zawodowego/psychologa w Centrum Doradztwa
Edukacyjno-Zawodowego Miasta Suwatki

Miejsce wykonania zamdwienia: Centrum Doradztwa Edukacyjno — Zawodowego Miasta Suwatki, ul.
Sejnenska 35, 16-400 Suwatki

Liczba oséb: 1 osoba doradca zawodowy/psycholog - zatrudnienie do 15 grudnia 2019r.

Sredni wymiar godzin w catym projekcie: 122h

Sredni wymiar godzin miesiecznie: Sh.
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CZESC 6 - Swiadczenie ustugi doradcy zawodowego w Centrum Doradztwa Edukacyjno-
Zawodowego Powiatu Monieckiego

Miejsce wykonania zamdéwienia: Centrum Doradztwa Edukacyjno — Zawodowego Powiatu
Monieckiego, Aleja Niepodlegtosci 3, 19-100 Moriki

Liczba osdb: 1 osoba doradca zawodowy - zatrudnienie do 30 kwietnia 2020r.

Sredni wymiar godzin w catym projekcie: 789h

Sredni wymiar godzin miesiecznie: 25h

CZESC 7 - Swiadczenie ustugi doradcy zawodowego w Centrum Doradztwa Edukacyjno-
Zawodowego Powiatu Sejnenskiego

Miejsce wykonania zamdéwienia: Centrum Doradztwa Edukacyjno — Zawodowego Powiatu
Sejnenskiego, ul. tgkowa 1, 16-500 Sejny

Liczba osdb: 1 osoba doradca zawodowy - zatrudnienie do 30 kwietnia 2020r.

Sredni wymiar godzin w catym projekcie: 570h

Sredni wymiar godzin miesiecznie: 18h
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