REGULAMIN ORGANIZACYJNY
organdéw Zwigzku Transgranicznego ,,Euroregion Niemen”

I. Postanowienia wstepne.

§ 1.

Regulamin Organizacyjny Organow Zwiazku Transgranicznego ,,Euroregion Niemen” zwany
dalej ,,Regulaminem”, okresla organizacj¢ wewngtrzna oraz zasady i tryb pracy:

Rady Zwiazku Transgranicznego ,Euroregion Niemen”, zwanej dalej ,,Rada
Euroregionu”,

Prezydium Rady Zwiazku Transgranicznego ,,Euroregion Niemen”, zwanego dalej
,»prezydium Rady Euroregionu”,

Komisji Rewizyjnej Zwiazku Transgranicznego ,,Euroregion Niemen”, zwanej dalej
,,Komisja Rewizyjna Euroregionu”,

Grup Roboczych Zwiazku Transgranicznego ,,Euroregion Niemen”, zwanych dalej
,,Grupami Roboczymi Euroregionu”,

Sekretariatu  Zwiazku Transgranicznego ,Euroregion Niemen”, zwanego dalej
»Sekretariatem Euroregionu”.

I1. Rada Euroregionu.

§2.

1. Kazda Strona deleguje 6 przedstawicieli do Rady Euroregionu.

2. Kazda ze stron zobowigzana jest do informowania Dyrektora Sekretariatu o zmianach
personalnych w sktadzie Rady Euroregionu w terminie 30 dni od dokonania zmiany.

3. Pracami Rady Euroregionu kieruje Przewodniczacy Rady Euroregionu wybierany
na okres roczny sposrod cztonkéw Rady na zasadzie rotacji narodowosciowe]
wg nastgpujacej kolejnosci: Polska, Litwa, Biatorus, Obwod Kaliningradzki. Okres
przewodnictwa danego kraju rozpoczyna si¢ 31 grudnia biezacego roku, a powinien
konczy¢ si¢ na posiedzeniu Rady organizowanym w ostatnim miesigcu
przewodnictwa. Przewodniczacy reprezentuje Euroregion poza jego granicami.
Sposrod przedstawicieli krajow nieprzewodniczacych wybierani
sa wiceprzewodniczacy, dzialajacy wewnatrz Euroregionu.

4. Rada Euroregionu nadaje status czlonka zwyczajnego, honorowego oraz obserwatora
,EBuroregionu Niemen”. Tylko czlonkowie zwyczajni maja prawo glosowania.
Czlonkowie honorowi i1 obserwatorzy maja prawo zabierania glosu bez prawa
glosowania.

5. Strona przewodniczaca wraz z przekazaniem przewodnictwa nowo wybranemu
Przewodniczacemu Rady Euroregionu przekazuje swoje petnomocnictwa zwiazane
Zz symbolika Euroregionu Niemen (flaga, ordery, certyfikaty czlonkostwa
W migdzynarodowych organizacjach, dyplomy Euroregionu).
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§ 3.

Rada Euroregionu obraduje, ilekro¢ jest taka potrzeba, jednakze co najmniej dwa razy
w roku.

Rada Euroregionu rozpatruje na swych posiedzeniach najistotniejsze sprawy
dotyczace ,,Euroregionu Niemen” i rozstrzyga w formie uchwat sprawy lezace w jej
kompetencji.

Posiedzenia zwotuje Przewodniczacy Rady Euroregionu.

Czlonkowie Rady moga w formie pisemnej upowazni¢ inne osoby do uczestnictwa
i glosowania na posiedzeniu.

Jezykiem obrad Rady Euroregionu sa jezyki polski, litewski i rosyjski. Strona
organizujaca posiedzenie zapewnia ttumaczy.

§ 4.

Przewodniczacy Rady powinien zawiadomi¢ cztonkéw Rady o terminie i miejscu
posiedzenia na 20 dni przed posiedzeniem Rady. Porzadek obrad powinien by¢
podany do wiadomosci cztonkom Rady Euroregionu na 14 dni przed terminem
posiedzenia.

Planowane posiedzenia Rady Euroregionu odbywaja si¢ na zmiang w krajach stron.
Miejsce posiedzenia ustala Przewodniczacy Rady Euroregionu.

Na kazdym posiedzeniu ustala si¢ termin nast¢pnego.

§ 5.

Nadzwyczajne posiedzenia zwolywane sa w przypadkach nie cierpiacych zwtoki.
Posiedzenia nadzwyczajne zwotywane sa na pisemny wniosek ktorejkolwiek ze stron
oraz z inicjatywy Prezydium Rady Euroregionu.

O posiedzeniu nadzwyczajnym Przewodniczacy Rady Euroregionu powiadamia
cztonkow Rady Euroregionu na co najmniej 7 dni przed terminem posiedzenia.

§ 6.

W posiedzeniu moga uczestniczy¢ z prawem zabrania glosu przedstawiciele Grup
Roboczych Euroregionu, honorowi czlonkowie 1 obserwatorzy ,,Euroregionu
Niemen”.

Czlonkowie honorowi, obserwatorzy i przedstawiciele Grup Roboczych ,,Euroregionu
Niemen” maja glos doradczy w przypadkach rozwazania kwestii zwigzanych
z zakresem 1 obszarem ich dzialania.

Na posiedzenia moga by¢ zapraszani przedstawiciele wtadz, zwiazkow regionalnych,
instytucji, organizacji, dziatacze polityczni i1 spoteczni.

§7.

Posiedzeniu przewodniczy Przewodniczacy Rady Euroregionu lub czionek Prezydium
Rady Euroregionu strony pehiacej rolg gospodarza.

Przewodniczacy posiedzenia:

a) otwiera posiedzenia i stwierdza quorum,
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b) przedstawia proponowany porzadek obrad oraz wnosi o jego ewentualne
uzupeltnienie, a nastgpnie zatwierdzenie w glosowaniu:
- porzadek obrad powinien przewidywaé przyjecie protokotu z poprzedniego
posiedzenia,
- punkty porzadku obrad nie zrealizowane na danym posiedzeniu winny by¢
rozpatrzone na nastgpnym posiedzeniu.
C) wyznacza protokolanta,
d) udziela glosu,
e) dba o sprawny i zgodny z regulaminem przebieg obrad.
Glosowanie odbywa si¢ w sposdb jawny przez podniesienie reki.

§ 8.

Rada FEuroregionu podejmuje uchwaly i inne postanowienia z zachowaniem
CONnsensusu oraz W obecnosci nie mniej niz 2/3 cztonkéw Rady reprezentujacych
wszystkie strony.

§9.

Glosowanie odbywa sig¢ osobno w stosunku do kazdej uchwatly.

Uchwatom nadaje si¢ formg odrgbnych dokumentoéw, numerujac je i nadajac im
numer kolejny uchwaty oraz date podjgcia.

Uchwate podpisuje Przewodniczacy Rady Euroregionu.

§ 10.

Cztonek Rady Euroregionu moze zabiera¢ glos wylacznie po udzieleniu mu glosu
przez prowadzacego posiedzenie. Zabiera¢ glos mozna tylko w przedmiotowe]
sprawie.

Czas przeznaczony na zabranie gtosu moze by¢ limitowany.

§ 11.

Z kazdego posiedzenia sporzadzany jest protokot.
Protokot jest sporzadzany przez wiasciwe terytorialnie biuro.
Protokot powinien zawiera¢ w szczegolnosci:
a) miejsce, datg posiedzenia,
b) listg obecnych cztonkéw Rady oraz listg gosci,
c) list¢ nieobecnych czlonkéow Rady z okresleniem czy nicobecno$¢ byta
usprawiedliwiona,
d) stwierdzenie zdolnosci do podejmowania uchwat,
e) omawiane sprawy porzadku obrad,
f) najwazniejsze elementy dyskusji,
g) wyniki glosowania,
h) tre$¢ podjetych uchwat.
Protokot jest przesylany wszystkim czlonkom Rady Euroregionu przez strong
organizujaca posiedzenie w terminie do 21 dni od posiedzenia.
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Przebieg obrad powinien by¢ nagrywany na tasmie magnetofonowej lub innym
no$niku. Zapis nalezy przechowywa¢ w biurze krajowym strony aktualnie
przewodniczacej do czasu zatwierdzenia protokotu na nast¢pnym posiedzeniu Rady.

§ 12.

W trakcie obrad lub w terminie 7 dni od otrzymania protokotu, cztonkowie Rady
Euroregionu moga zglasza¢ Radzie Euroregionu poprawki lub uzupeknienia do
protokotu. Musza one zosta¢ przedtozone do rozpatrzenia na najblizszym posiedzeniu
Rady Euroregionu.

W przypadku uwzglednienia wniosku dokonuje si¢ pisemnej wzmianki do protokotu.

1. Prezydium Rady Euroregionu.
§ 13.

Do Prezydium Rady kazda ze stron deleguje po 3 przedstawicieli spos$rod cztonkow
Rady Euroregionu.
Przewodniczacy Rady Euroregionu jest jednocze$nie Przewodniczacym Prezydium
Rady Euroregionu.

§ 14.

Prezydium Rady Euroregionu spelnia funkcje koordynacyjne, reprezentacyjne w
imieniu Rady Euroregionu migdzy jej posiedzeniami, a w szczegdlnosci:

a) reprezentuje Euroregion na zewnatrz,

b) wykonuje uchwaty Rady Euroregionu,

c) kieruje Sekretariatem Euroregionu,

d) powotuje Grupy Robocze Euroregionu.

§ 15.

Prezydium Rady Euroregionu obraduje cyklicznie stosownie do potrzeb.

W trakcie posiedzen Prezydium Rady Euroregionu podsumowuje biezaca dziatalnos¢,
przygotowuje badZz opiniuje projekty uchwat i inne materialy na posiedzenie Rady
Euroregionu, wydaje rozstrzygnigcia merytoryczne w formie uchwal w drodze
consensusul.

Prezydium podejmuje uchwaly zgodnie z zasada konsensu przy obecnos$ci minimum
2/3 cztonkoéw Prezydium, przedstawicieli wszystkich stron.

IV. Grupy Robocze Euroregionu.
§ 16.
Grupy Robocze Euroregionu stanowia organ wnioskodawczy, doradczy

i opiniodawczy Euroregionu.
Grupy Robocze dziataja na zasadach spotecznych.



Merytoryczne wyniki prac Grup Roboczych stanowia wtasnos¢ Euroregionu
i powinny by¢ one przekazywane biurom Kkrajowym oraz zainteresowanym
instytucjom, wtadzom i osobom zaleznie od decyzji Rady wzglednie Prezydium.

. Kazda strona krajowa deleguje po trzech przedstawicieli do Grup Roboczych.

§17.

. W przypadku mozliwosci podziatu zadan Grupy Roboczej moze by¢ ona decyzja
Rady Euroregionu podzielona na podgrupy z przypisanymi im na state zadaniami.

§ 18.

. Zgodnie z wnioskiem danego kraju Rada powoluje Grupy Robocze dla realizacji
postanowien Rady, Prezydium Rady i Sekretariatu.

§ 19.

Cztonkostwo w Grupie Roboczej ustaje w przypadkach:

a) dobrowolnej rezygnacii,

b) trzykrotnej nieobecno$ci na posiedzeniu Grupy Roboczej /lub podgrupy/;

c) cztonkowie Grup Roboczych moga w formie pisemnej upowaznic¢ inne osoby
do uczestnictwa w posiedzeniu Grupy Roboczej lub podgrupy.

d) decyzji Rady Euroregionu w zwiazku z powaznym naruszeniem postanowien
Statutu Euroregionu i niniejszego regulaminu,

e) odwolania przez strong osoby delegowane;.

§ 20.

Grupe Robocza reprezentuja:
a) zebranie Grupy Roboczej,
b) Przewodniczacy Grupy Robocze;j.

§21

. Do wlasciwosci zebrania Grupy Roboczej nalezy:

a) uchwalenie roboczych planéw pracy Grupy Roboczej,

b) merytoryczne opracowanie projektow,

¢) ocena realizacji planu Grupy Roboczej,

d) Grupy Robocze sporzadzaja z kazdego zebrania protokot. Dokument ten
powinien by¢ przekazany w jezyku strony organizujacej zebranie nie pozniej
niz 14 dni po zebraniu.

. Zebrania Grupy Roboczej odbywaja si¢ zaleznie od potrzeb jednak nie rzadziej niz

dwa razy w roku.

. W przypadku braku quorum (2/3 cztonkow grupy) ustala si¢ drugi termin zebrania po

30 minutach od ustalonego pierwszego terminu. Spotkanie bez quorum, w ktorym

uczestnicza przedstawiciele co najmniej dwoch stron, uprawnione jest do

podejmowania decyzji, za wyjatkiem wyboru witadz grupy roboczej lub likwidacji
grupy.

. Uchwaty podejmowane sa zwykla wigkszos$cia gtosow.



5. Podgrupy pracuja na rzecz Grupy Roboczej w okreslonych dziedzinach badz
zleconych tematach.

§ 22.

1. Pracami Grupy Roboczej kieruje Przewodniczacy wybierany sposrod przedstawicieli
strony przewodniczacej na okres kadencji przewodnictwa danego kraju, na
wiceprzewodniczacych przedstawiciele stron pozostatych.

2. Przewodniczacy Grupy Roboczej, wiceprzewodniczacy oraz przewodniczacy
podgruup (jezeli grupa jest dzielona na podgrupy) tworza Prezydium Grupy Roboczej

3. Do wilasciwosci przewodniczacego Grupy Roboczej nalezy:
a) kierowanie pracami Grupy Roboczej migdzy zebraniami,
b) ustalanie zakresu i programu pracy Grupy Roboczej,
c) przygotowanie projektu roboczego planu pracy Grupy Roboczej,
d) wskazanie mozliwosci finansowania projektow.
e) branie udziatu w posiedzeniach Rady Euroregionu
4. Prezydium Grupy Roboczej zbiera si¢ w miarg potrzeb.

5. Sekretariat Euroregionu.
§ 23.

1. Sekretariat Euroregionu jest organem wykonawczym i administracyjnym utworzonym
przez Rad¢ Euroregionu do obstugi organéw Euroregionu w sktadzie rownym
liczbowo dla kazdej ze stron.
Kazda ze stron prowadzi na swoim terenie Biuro krajowe Sekretariatu Euroregionu.
3. Biura krajowe Sekretariatu Euroregionu nie sa wzajemnie podporzadkowane i swoje
funkcje wypeiaja dla danej strony:
a. strona polska prowadzi i finansuje Biuro Polskie Sekretariatu Euroregionu w
Suwatkach,
b. strona biatoruska prowadzi i finansuje Biuro Biatoruskie Sekretariatu
Euroregionu w Grodnie,
c. strona litewska prowadzi i finansuje Biuro Litewskie Sekretariatu Euroregionu
w Mariampolu.
d. strona rosyjska prowadzi i finansuje Biuro Rosyjskie Sekretariatu Euroregionu
w Czerniachowsku
4. Biura krajowe Sekretariatu pozostaja w statym kontakcie, wymieniaja informacje i
dokumenty, uzgadniaja biezace dziatania.
5. Wymiana korespondencji odbywa si¢ w jezyku polskim, rosyjskim i litewskim.
Tlumaczenia dokonuja thumacze zatrudnieni i1 finansowani przez kazda ze stron.
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§ 24.

Do zadan Sekretariatu Euroregionu nalezy w szczegolnoSci:
a) przygotowywanie na zlecenie Rady i Prezydium Rady Euroregionu ich planéw pracy,
b) przygotowywanie i przedktadanie Radzie i Prezydium Rady Euroregionu projektow
uchwal a takze informacji i innych opracowan dotyczacych wspolnych przedsigwzig¢,



C) przygotowywanie pod wzgledem technicznym i materialnym posiedzen Rady i
Prezydium Rady Euroregionu,
d) obstuga Grup Roboczych Euroregionu,

e) wypeknianie funkcji zwigzanych z administrowaniem i realizacja zadan finansowych
Euroregionu.

§ 25.
Funkcje Dyrektora Sekretariatu pelni Dyrektor Biura Krajowego tej strony, ktorej cztonek

przewodniczy Radzie Euroregionu.

V. Postanowienia koncowe.

§ 26.
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Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia

2. Zmiany w Regulaminie moga by¢ dokonywane w trybie obowiazujacym dla
uchwalenia.

3. Regulamin sporzadzono w jezyku angielskim, polskim, litewskim i rosyjskim, przy

czym najwigksza moc prawna ma tekst w jezyku angielskim.

Regulamin i zmiany w Regulaminie zatwierdzonone na posiedzeniu Rady Euroregionu
w dniach:05.10.1999r.,14.07.2000r. i 15.05.2004r.



